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포트폴리오
자신이 쓰거나 만든 작품을 지속적이면서 체계적으로 모아둔 개인별 작품집 혹은 서류철을

이용한 평가방법 = 시각적 이력서

취업포트폴리오

취업 준비를 위하여 자기분석, 취업역량, 기업분석 등의 정보를 정리하여 분류한 서류철

커리어 포트폴리오

입사를 위한 준비로 끝나는 것이 아니라 이직과 전직을 대비하여 지속적으로 관리하는 서

류철 (취업포트폴리오 → 커리오 포트폴리오)
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1. 취업 포트폴리오
1) 자기분석

- 나는 누구인가

- 내 삶의 비전

- 평생의 멘토

- 나의 강점과 약점 분석

- 시간관리/자산관리/건강관리 계획

- 인맥관리

- MBTI 검사결과 분석

- 희망직종 탐구

- 이력서 및 자기소개서
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2) 취업역량

⑴ 학업을 통해 얻은 기술(academic skill)
- 성적표 사본

- 어학능력성적표

- 능력들의 수행평가표

- 프로젝트 수행사진

- 파워포인트로 발표한 자료

- 작성한 공문 예

- 읽은 소설작품목록, 구독학회지목록, 신문잡지 등

- 작성한 예산계획서

- 노트 필기한 자료

- 자신이 할 수 있는 어떤 일을 증명할 수 있는 일체의 자료
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⑵ 팀워크 기술(teamwork skill)
- 팀 프로젝트 수행 관리

- 성공 및 실패 사례 등

⑶ 개인관리 기술(personal management skill)

- 프로젝트 수행계획서와 진척상황단계별 사진

- 운동시간 관리

- 인내심과 같은 특정능력을 나타내는 설명자료

- 출석부 사본(개근상 사본)
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⑷ 일 경력(work experience)

- 일을 하면서 얻은 현장 경험증명서
- 산학협동 교육협약서나 평가양식
- 일을 하면서 찍은 사진
- 습득한 직무기술

⑸ 교외 활동
- 봉사활동
- 교외 동아리 활동
- 기타
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⑹ 교육/취업 능력개발계획

- 단기적인 목표
- 장기적인 목표
- 이 목표를 달성하기 위한 구체적인 계획
- 내가 가지고 있는 가장 뛰어난 능력/ 더 노력해야 될 분야
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3) 기업 분석

- 자신이 도전하고자 하는 분야에 대한 자료를 수집한다

그 분야에 대표적인 기업들에 대한 자료는 따로 관리하고 기업별 장단점을 비교한다

각 기업별 과거, 현재, 미래를 십년 단위로 평가 및 예상해본다

- 자료는 신문 및 인터넷 등을 통해서도 얻을 수 있지만 생동감 있는 정보를 위해

관련분야의 전문인들을 인터뷰하면 금상첨화이다

- 이렇게 해서 얻은 자료를 바탕으로 그 기업에 자신이 기여할 수 있는 부분을 구체적

으로 명시하며 프로젝트를 만든다
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